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УТВЕРЖДЕНО 

приказом директора 

АНО ДПО «ОЦ Каменный город» 

от 21.08.2024 № 13-ОД 

 

 

ПРАВИЛА ПРИЕМА ОБУЧАЮЩИХСЯ (СЛУШАТЕЛИ) 

 

1. Общие положения 

1.1. Правила приема слушателей в автономную некоммерческую организацию 

дополнительного профессионального образования «Образовательный центр для 

муниципальной сферы Каменный город» (далее – Организация)  являются локальным 

нормативным актом Организации, который регламентирует порядок приема и требования 

к гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам, лицам без гражданства, в 

том числе соотечественникам за рубежом (далее – иностранные граждане), поступающим в 

Организацию для обучения по дополнительным профессиональным программам.   

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с:   

− Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ,  

− Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»,  

− Федеральным законом «О персональных данных от 08.07.2006 г. № 152-ФЗ,  

− Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 августа 

2017 г. № 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий при реализации образовательных программ»,  

− Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01 июля 

2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам»,  

− Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.05.2021 г. № 825 «О 

федеральной информационной системе «Федеральный реестр сведений о документах об 

образовании и (или) о квалификации, документах об обучении» (далее – ФИС ФРДО)  

− Правилами оказания платных образовательных услуг, утверждёнными 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября.2020 г. № 1441,  

− Законом Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав 

потребителей», − Уставом и локальными нормативными актами ФГБНУ «ФИПИ»,  

− Лицензией № Л035-01212-59/00204600 от 09.11.2017 г., выданной Министерством 

образования Пермского края. 

1.3. На обучение принимаются лица, имеющие среднее профессиональное и (или) 

высшее образование; лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование. 

1.4. Прием на обучение слушателей в Организацию осуществляется на договорной 

основе: 

- с оплатой стоимости обучения юридическими или физическими лицами. 

- в рассрочку 



- на безвозмездной основе. 

1.5. Стоимость образовательных услуг, оказываемых по Договорам, рассчитывается 

Организацией в зависимости от формы обучения и направлениям переподготовки, 

повышения квалификации на основании расчета экономически обоснованных затрат и 

сложившегося спроса на рынке образовательных услуг. 

1.6. Обучение слушателей по дополнительным профессиональным программам может 

реализовываться в формах: очно, очно-заочно, заочно с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий. 

 

2. Организация приема документов на обучение 

2.1. Прием документов для обучения и регистрация слушателей в образовательную 

организацию проводится в течение всего года в виде электронных скан копий документов 

на сайте https://lk.eduregion.ru  

2.2. Прием осуществляется после завершения регистрации на сайте 

https://lk.eduregion.ru. Соглашаясь с пользовательским соглашением при регистрации, 

поступающий признаётся подавшим заявление на обучение (зачисление) на курс, обучение 

на котором он намеревается пройти в соответствии с заключенным Договором оказания 

платных образовательных услуг.   

2.3. По итогам регистрации заявок формируется предварительный список слушателей 

образовательной организации. Лицу, закончившему регистрацию на сайте 

https://lk.eduregion.ru. высылается договор и счет на оплату.  

2.4. Лицо, согласившееся с пользовательским соглашением на сайте 

https://lk.eduregion.ru, заполняет и подписывает договор, высылает скан-копии документов 

в зависимости от вида дополнительной профессиональной программы.   

2.5. Отдел документационного сопровождения формирует проект приказа о 

зачислении слушателей в Организацию  при наличии подписанного договора.   

2.5. Организация предоставляет слушателям возможность ознакомиться с Уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, а также локальными 

нормативными актами по вопросам обучения. Указанные документы Организация 

размещает на своем официальном сайте.  

2.6. Факт ознакомления с документами фиксируется подписанием договора об 

оказании платных образовательных услуг. В том же порядке в пользовательском 

соглашении на сайте https://lk.eduregion.ru фиксируется согласие на сбор и обработку 

персональных данных лица. 

2.7. Организация вправе для целей формирования личного дела обучающегося 

(бумажного либо электронного) требовать от него предоставления комплекта документов: 

паспорт (разворот с фотографией; диплом государственного или установленного образца о 

среднем профессиональном и (или) высшем образовании, справка об обучении с места 

учебы (для слушателей, получающих среднее профессиональное и (или) высшее 

образование на момент зачисления на программу дополнительного профессионального 

обучения; документ, подтверждающий смену слушателем фамилии / имени / отчества, в 

случае их несовпадения с данными, указанными в дипломе об образовании / справке об 

обучении. 

2.8. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 
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3. Зачисление на обучение 

3.1. Прием на обучение в Организацию проводится без вступительных испытаний по 

результатам рассмотрения документов, представленных поступающими. 

3.2. Причинами отказа в приеме на обучение могут быть: 

• несоответствие представленных документов и невозможности устранения данной 

причины; 

• отсутствие набора по соответствующей образовательной программе. 

3.3. До поступающих доводится информация о дате, времени и месте обучения путем 

направления сообщений на электронную почту слушателя  

3.4. Зачисление на обучение лиц производится приказом директора Организации. 

4. Заключительные положения  

4.1. Все вопросы, связанные с организацией работы по приёму на обучение в АНО 

ДПО «ОЦ Каменный город» по дополнительным профессиональным программам и 

неурегулированные настоящими Правилами, решаются в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации, а также регулируются приказами директора 

АНО ДПО «ОЦ Каменный город».  

4.2 Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения и действуют до 

внесения изменений (новой редакции) или полной замены (новые Правила). 

 

 

 


